PAGE  

Відділ  освіти Марганецької міської ради

Марганецька спеціалізована загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 9 з поглибленим вивченням окремих предметів

                                                         НАКАЗ
03.01. 2019                                                                                                  № 01
Про створення системи організації роботи 
та встановлення порядку взаємовідносин,
координацію та реалізацію службових повноважень

працівниками СЗОШ І-ІІІ ст. № 9
На виконання Закону України законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про запобігання корупції», Положення про загальноосвітній навчальний заклад, затвердженого  постановою Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 р. № 778, Статуту закладу, кваліфікаційних характеристик педагогічних працівників, з метою раціональної організації праці, здійснення управління освітнім процесом та фінансово-господарською діяльністю й контролю за ними, а також підвищення відповідальності керівних працівників

НАКАЗУЮ:

1. Реалізацію повноважень здійснювати у відповідності з розподілом функціональних обов’язків, передбаченим у посадових інструкціях.

2. Затвердити систему організації роботи та встановити порядок взаємовідносин, координації та реалізації повноважень працівниками у СЗОШ № 9 »

2.1. Директор спрямовує і координує діяльність підпорядкованих йому:
- заступника директора з навчально-виховної роботи в школі I - ІІІ ступенів –                  
Пилипової Ольги Михайлівни;

- заступника директора з навчально-виховної роботи в школі ІІ-III ступенів –                 
Колосової Вікторії Петрівни;

- педагога-організатора - Кузьміної Яни Павлівни;
- завідуючої господарством – Бганки Тетяни Вікторівни;   

- практичного психолога – Тюріної Ірини Геннадіївни;

- завідуючої бібліотекою – Плотнікової Валентини Миколаївни;

- вчителів загальноосвітніх навчальних дисциплін: зарубіжної літератури, основ здоров’я, технічної праці, фізичної культури; 

- вчителів - завідуючих кабінетами.
2.2. Заступник директора з навчально-виховної роботи в школі I-ІІІ ступеня Пилипова О.М.   спрямовує і координує діяльність:
- вчителів початкових класів;

- вихователів  групи продовженого дня;
- вчителів: української мови і літератури, англійської мови,суспільних дисциплін, захист Вітчизни, мистецтва, обслуговуючої праці.

2.3. Заступник директора з навчально-виховної роботи в школі II-ІІІ ступеня  Колосова В.П. спрямовує і координує діяльність:
- вчителів загальноосвітніх навчальних дисциплін: математики, інформатики, фізики,
 біології, хімії, природознавства, географії, 

- вчителів - керівників методичних об’єднань.
2.4. Педагог-організатор  Кузьміна Я.П. спрямовує і координує діяльність безпосередньо підпорядкованих йому

- вчителів – класних керівників та класоводів;
- керівників гуртків; 
2.5. Завідувач господарства Бганка Т.В.  спрямовує і координує діяльність:
- секретаря - друкарки; 
- сторожів;
- прибиральниць службових приміщень;
- двірників;
- кухарів;
- підсобних робітників;
- робітників з комплексного обслуговування споруд;
- медичної сестри; 
- інженера-електроніка; 

- лаборанта;
- калькулятора. 
3. Призначити відповідальним за ведення особових справ працівників закладу та внесення записів до трудових книжок  секретаря - друкарку Кузуб Ірину Олександрівну
4. Даний наказ довести до відома всіх працівників школи під розпис.

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

   Директор  СЗОШ № 9                                    О.В.Бурлака
Додаток до наказу 

СЗОШ № І-ІІІ №9 
Від _______2018р № 94
Список педагогічних працівників  та технічного персоналу СЗОШ І-ІІІ ст.№ 9
	№

з/п
	ПІБ
	Посада
	Підпис

	1
	Колосова Вікторія Петрівна
	Заступник директора з НВР, учитель математики
	

	2
	Пилипова  Ольга Михайлівна
	Заступник з НВР, учитель зарубіжної літератури
	

	3
	Кузьміна Яна Павлівна
	Педагог-організатор, учитель біології
	

	4
	Тюріна Ірина Геннадіївна
	Практичний психолог 
	

	5
	Башлій Юлія Михайлівна
	Вчитель зарубіжної літератури
	

	6
	Мартинюк Ольга Тимофіївна
	Вчитель української мови та літератури
	

	7
	Ждан Людмила Анатоліївна
	Вчитель української  мови та літератури
	

	8
	Козиряцька Тетяна Григорівна
	Вчитель української мови та літератури
	

	9
	Сандт Вероніка Артурівна
	Вчитель української мови та літератури
	

	10
	Нежувака Олена Анатоліївна
	Вчитель математики,інформатики
	

	11
	Міщенко Наталя Василівна
	Вчитель математики
	

	12
	Постоєнко Світлана Миколаївна
	Вчитель фізики, математики,інформатики
	

	13
	Фролов Олександр Іванович
	Вчитель  фізики
	

	14
	Мнацаканов Євгеній Валерійович
	Вчитель  інформатики
	

	15
	Деркач-Федченко Світлана Олегівна
	Вчитель інформатики 
	

	16
	Шлома Ольга Василівна
	Вчитель історії
	

	17
	Дроздова Людмила Іванівна
	Вчитель історії
	

	18
	Єсипова Наталя Сергіївна
	Вчитель біології
	

	19
	Редько Богдана Богданівна
	Вчитель хімі
	

	20
	Мітрохіна Олена Вячеславівна
	Вчитель географії
	

	21
	Хорушко Наталя Миколаївна
	Вчитель англійської мови
	

	22
	Корвуд Оксана Юріївна
	Вчитель англійської мови
	

	23
	Холощенко Олена Олександрівна
	Вчитель англійської мови
	

	24
	Зашейко Юлія Євгеніївна
	Вчитель англійської мови 
	

	25
	Лазурко Ольга Володимирівна
	Вчитель німецької мови 
	

	26
	Біла Наталя Григорівна
	Вчитель фізичної культури
	

	27
	Єфремова Олена Миколаївна
	Вчитель фізичної культури
	

	28
	Гуржій Сергій Іванович
	Вчитель технічної праці
	

	29
	Андрієнко Тетяна Володимирівна
	Вчитель трудового навчання,Захист вітчизни,образотворчого мистецтва
	

	30
	Остапчук Маргарита Юріївна
	Вчитель музики.мистецтва
	

	31
	Трофіленко Валентина Андріївна
	Вчитель початкових класів
	

	32
	Разгільдєєва Любов Василівна
	Вчитель початкових класів
	

	33
	Міхольська Ольга Іванівна
	Вчитель початкових класів
	

	34
	Картагуз Людмила Дмитрівна
	Вчитель початкових класів
	

	35
	Гуменюк Ольга Степанівна
	Вчитель початкових класів
	

	36
	Постоєнко Оксана Олександрівна
	Вчитель початкових класів 
	

	37
	Лузан Ольга Юріївна
	Вчитель початкових класів
	

	38
	Протас Вікторія Володимирівна
	Вчитель початкових класів
	

	39
	Голуб Тетяна Володимирівна
	Вчитель початкових класів
	

	4
	Кононець Ольга Олександрівна
	Вчитель початкових класів
	

	41
	Присоха Анна Леонідівна
	Вихователь      
	

	42
	Сидоренко Юлія Миколаївна
	Вихователь 
	

	43
	Боярчукова Ольга Сергіївна
	Вихователь 
	

	44
	Платонова Анастасія Володимирівна
	Вихователь, лаборант
	

	45
	Плотнікова Валентина Миколаївна
	Зав. бібліотекою
	

	46
	Борис Миколай Володимирович
	Вчитель предмету «Захист Вітчизни»
	

	
	
	
	

	
	Технічний  персонал
	
	

	1
	Бганка Тетяна Вікторівна
	Завідувач господарства
	

	2
	Кузуб Ірина Олександрівна
	секретар-друкарка
	

	3
	Кішкіна Галина Михайлівна
	мед.сестра
	

	4
	Горбатенко Алла Олександрівна
	кухар
	

	5
	Соловій Ірина Миколаївна
	кухар
	

	6
	Манаєва Ірина Олександрівна
	підсобний робітник
	

	7
	Тимощук Любов Петрівна
	прибиральник
	

	8
	Ульріх Людмила Анатоліївна
	прибиральник
	

	9
	Чекотило Наталя Петрівна
	прибиральник
	

	10
	Гончар Любов Миколаївна
	прибиральник
	

	11
	Крук Надія Григорівна
	прибиральник
	

	12
	Бабенко Ольга Володимирівна
	прибиральник
	

	13
	Опечанська Наталя Василівна
	прибиральник
	

	14
	Чернова Любов Йосипівна
	прибиральник
	

	15
	Федюк Наталя Миколаївна
	двірник
	

	16
	Вінярський Віктор Олександрович
	робітник                                        
	

	17
	Деркач Андрій Вікторович
	сторож                                           
	

	18
	Романів Маргарита Іванівна
	сторож                                           
	

	19
	Шубалий Олег Павлович
	сторож
	

	20
	Буковська Юлія Ігорівна
	інженер-електронік
	

	21
	Леончик Наталя Вікторівна
	прибиральник
	

	22
	Шеховцова Оксана Юріївна
	калькулятор 
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Директор СЗОШ № 9                                    О.В.Бурлака
Проект наказу підготувала директор НВК «Ліцей - СЗШ № 10» -  Бистра К.В.

